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Materiais utilizados em obras 

AÇO 
Especificação de Compra 

- Categoria de ferro: CA 50, CA 60- Diâmetro do ferro em mm e/ou polegadas; 
- Quantidade: em peso (kg) e/ou barra. 

Recebimento 
Formação do lote: Todo material entregue por um caminhão. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se a quantidade e medidas dos 
materiais entregue estão de acordo com a 
nota fiscal. 

Se o material não estiver de acordo com o 
pedido e a nota fiscal, o material deve ser 
devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de aço está 
de acordo com o pedido e a nota fiscal por 
contagem. 

Se houver diferença de quantidade deverá 
ser informado o fato ao fornecedor para 
reposição ou desconto no pagamento. 

Integridade Aceitação 

Verificar se existe a presença de materiais 
estranhos e/ou corrosão. 

Verificar se as barras com diâmetros igual 
ou superior a 10 mm esta identificado com o 
nome do fabricante. 

Caso as barras com diâmetro igual ou 
superior a 10 mm não possuírem a marca 
do fabricante inscrita na mesma, estas 
devem ser devolvidas. 
Barras com corrosão excessiva, onde a 
seção da barra esteja comprometida serão 
rejeitadas. 

Dimensões Aceitação 

Deve-se conferir as dimensões dos feixes 
de aço, sendo que o comprimento mínimo 
aceitável é de 11m. 

Caso as barras tenham o comprimento 
menor que 11m, essas deverão ser 
rejeitadas. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Solicitação do Laudo de Conformidade com 
o INMETRO com a NBR 7480, para 
compras em grande volume. 

Caso o laudo de conformidade do 
INMETRO não seja entregue este deve ser 
devolvido. 

Armazenamento 

 

Para as barras e os fios de aço cuja a aplicação não seja imediata, estes devem 
ser armazenados separadas por diâmetro, sem contato direto com o solo e 
próximo do local de trabalho. 
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AÇO 

Manuseio 

 
Manusear de forma que não danifique ou contamine o material.  

 
Caso as barras sejam armazenadas em local descoberto, deve ser verificada sua 
limpeza e integridade antes da confecção das armaduras. Barras com problemas 
devem ser refugadas. 

 

CIMENTO 
Especificação de Compra 

- Tipo de cimento desejado pela obra 

 

CP I/CP I-S/CP II-E/CP II/Z/CP II-F/CP 
III/CP IV ou CP V); 

- Quantidade desejada (Em sacos de 25 Kg. ou 50 Kg.) ; 
- Classe do cimento desejado pela obra  25, 32 ou 40. 

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão entregue. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação da nota fiscal. O material 
deve ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de sacos de 
acordo com o pedido e a nota fiscal por 
contagem. 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em conato com o comprador para 
devidas providências. 

Integridade Aceitação 

Deve-se verificar visualmente a presença de 
embalagens rasgadas ou abertas. 

Caso exista a presença de embalagens 
rasgadas, estas devem ser devolvidas, 
aceitando o restante do lote. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Verificar se nos sacos a presença do selo 
de qualidade da ABCP 

Caso não exista a presença do selo, rejeitar 
o lote. 
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CIMENTO 

Armazenamento 

 
O armazenamento deve ser efetuado em local coberto e arejado, protegido de 
intempéries (para os casos cuja aplicação não seja direta). 

 
A utilização do material deve respeitar a ordenação do primeiro que entra é o 
primeiro que sai (para os casos cuja aplicação não seja direta).  

 

As pilhas não devem exceder 10 unidades; 

 

Recomenda-se que o armazenamento não seja efetuado em contato direto com o 
solo (para os casos cuja aplicação não seja direta). 

Manuseio 

 

Durante o manuseio, deve-se tomar cuidado com a embalagem para não 
promover rasgos. 

  

CONCRETO 
Especificação de Compra 

- Volume calculado conforme projeto; 

- Resistência característica à compressão na idade de 28 dias; 

- Abatimento solicitado; 

- Volume por caminhão a ser entregue e intervalo de tempo entre caminhões; 

- Tipo de concreto: bombeado ou convencional; 

Demais características do projeto julgadas necessárias, ex: módulo de elasticidade, 
dimensão máxima da brita, presença ou não de aditivos, traço, etc.  

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão entregue. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Os dados da nota fiscal devem ser iguais aos 
dados do pedido/ordem de compra e em relação 
às especificações de projeto. Havendo qualquer 
diferença, o caminhão deve ser rejeitado. 
Verificar a hora de saída do caminhão da usina, 
sendo que o intervalo de tempo máximo desde o 
carregamento depende das condições climáticas, 
emprego de retardadores de pega, tipo de 
cimento, etc. Tomar como referência 2h e 30 
minutos para dia nublado, concreto com cimento 
Portland sem adições, sem aditivo retardador de 
pega. 

Os materiais serão inspecionados de 
acordo as especificações e caso não 
estejam de acordo, serão rejeitados e 
devolvidos ao fornecedor para 
reposição ou desconto no pagamento, 
conforme critério da empresa. 
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Rejeitar o caminhão se o número do lacre da 
betoneira estiver em desacordo com o descrito 
na nota fiscal, bem como se não houver menção 
deste número na nota ou se o caminhão não 
estiver lacrado.  

Quantidade Aceitação 

A quantidade recebida deve conferir com a nota 
fiscal/ e com a requisição de compra. 

Caso não estejam de acordo, o 
caminhão deve ser rejeitado e 
devolvido ao fornecedor para 
reposição ou desconto no pagamento. 

Integridade Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

ABATIMENTO DO TRONCO DE CONE (SLUMP 
TEST) 

O teste de abatimento deve ser executado de 
acordo com o seguinte procedimento: 

1. Coletar a amostra de concreto depois de 
descarregar 15 % do volume do caminhão e 
antes de completar 85 % do volume da 
betonada. O volume da amostra deve ser de pelo 
menos 1,5 vezes a quantidade para a realização 
do ensaio.  

2. Colocar o cone sobre placa metálica 
umedecida e bem nivelada e apoiar os pés sobre 
as abas inferiores do cone; 

3. Preencher o cone em 03 camadas iguais, 
aplicando 25 golpes uniformemente distribuídos 
em cada camada; 

4. Adensar a camada junto à base de forma que 
a haste de socamento penetre em toda a 
espessura. No adensamento das camadas 
restantes, a haste deve penetrar até ser atingida 
a camada inferior adjacente; 

5. Após a compactação da última camada, retirar 
o excesso de concreto e alisar a superfície com 

O lote deve ser aprovado caso o Fck 
resulte maior ou igual ao valor previsto 
em projeto. Caso a resistência 
característica estimada resulte inferior 
à resistência característica de projeto, 
o engenheiro da obra deve consultar o 
projetista de estrutura e o fornecedor 
do concreto para providências. 
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A B A T I M E N T O T O L E R Â N C I A S 

D E 1 0 M M A 9 0 M M 

 

1 0 M M 

D E 1 0 0 M M A 1 5 0 M M 

 

2 0 M M 

A C I M A D E 1 6 0 M M 

 

3 0 M M 

 
uma régua metálica; 

6. Retirar o cone, içando-o com cuidado na 
direção vertical; 

7. Colocar a haste sobre o cone invertido e medir 
a distância entre a parte inferior da haste e o 
ponto médio do concreto, expressando o 
resultado em milímetros; 

8. A operação desde o preenchimento do molde 
até a retirada do cone deve se dar sem 
interrupções e deve ser realizada dentro de 2,5 
minutos; 

9. A retirada do molde deve ser realizada no 
intervalo de 5 a 10 segundos, em movimento 
constante para cima, sem movimentos de torção 
lateral. 

O caminhão deve ser rejeitado caso a 
trabalhabilidade medida pelo abatimento do 
tronco de cone ultrapasse o valor estabelecido 
no pedido/ordem de compra e na nota fiscal. 

Também não deve ser aceito o concreto cuja 
nota fiscal estipular um valor de abatimento que 
não tenha as tolerâncias da tabela abaixo: 

Ficando o slump abaixo do limite mínimo, pode-
se acrescentar água até um limite pré-estipulado 
em comum acordo entre a concreteira e o 
responsável pela obra. Esse novo valor acordado 
deve constar da nota fiscal e não deve aumentar 
o abatimento em mais que 25 mm. O caminhão 
deve ser rejeitado caso nesta segunda tentativa 
o concreto ainda não atinja a trabalhabilidade 
prescrita ou extrapole o limite considerando-se a 
tolerância.  

RESISTÊNCIA À COMPRESSÃO (FCK) 

1. As amostras para este ensaio devem ser 



MANUAL DE AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DR 06 Revisão 02

 
Página 8 de 64 

 
colhidas aleatoriamente durante a concretagem; 

2. Os lotes devem ser formados de acordo com 
os seguintes limites: 

NBR 12655 

3. De cada lote deve ser retirada uma amostra 
com 6 exemplares. Cada exemplar é constituído 
de 2 corpos de prova retirados de um mesmo 
caminhão. Para um número de caminhões 
inferiores a 6, deve ser aplicada a amostragem 
100%, retirando-se um exemplar de cada 
caminhão. 

4. A amostra de concreto deve ser coletada 
depois de descarregar 15 % do volume do 
caminhão e antes de completar 85 % do volume 
da betonada. O volume da amostra deve ser de 
ser de 30 litros. 

5. A moldagem dos corpos de prova deve ser 
realizada pelos funcionários autorizados da 
empresa ou por laboratório especializado de 
acordo com o seguinte procedimento: 

Preencher os moldes (10 x 20 cm) em 2 
camadas iguais, adensando com 15 golpes cada 
camada.  

O preenchimento deve se dar sem interrupções.  

No adensamento, a haste não deve penetrar a 
camada já adensada. 

A última camada deve sobrepassar ligeiramente 
o topo do molde. 

Após a moldagem, os corpos de prova devem 
ser cobertos com material não reativo e não 
absorvente e devem permanecer nos moldes por 
24 horas. 

Os corpos de prova devem ser identificados com 
o número do lacre do caminhão, a data da 
moldagem e a obra e devem ser enviados para 

Solicitação principal dos elementos da estrutura 

Limites superiores Compressão ou compressão e 
flexão 

Flexão simples 

Volume de concreto 50 m3 100 m3 

Tempo de concretagem 3 dias de concretagem (1) 

(1) Este período deve estar compreendido no prazo total máximo de 7 dias, que inclui 
eventuais interrupções para tratamento de juntas. 
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ensaio de resistência à compressão em 
laboratório especializado, o qual deve fornecer 
laudo com a resistência do concreto aos 28 dias. 

CONCRETO 
Armazenamento 

 

Embora não haja armazenamento de concreto na obra, recomenda-se deixar 
algum pano de concretagem de pouca importância estrutural por fazer, a fim de 
aproveitar eventuais sobras. 

Manuseio 

 

Quando necessário transportar o concreto, tomar os cuidados necessários para 
evitar a segregação e contaminação do material. 

  

TUBO DE CONCRETO 
Especificação de Compra 

- Tipo 
- Quantidade 
- Seção transversal 
- Comprimento do tubo   

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal.  

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de tubos de 
acordo com o pedido e a nota fiscal por 
contagem.  

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Realizar uma avaliação visual com relação 
a aspectos gerais, como homogeneidade, 
presença de trincas ou outras imperfeições 
que possam prejudicar o seu uso.  

Caso a integridade não esteja de acordo, 
estes devem ser devolvidos, aceitando o 
restante do lote. 
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TUBO DE CONCRETO 

Dimensões Aceitação 

Verificar a dimensões dos tubos se está e 
acordo com o pedido 

Caso existam tubos com dimensões 
diferentes, entrar em conato com o 
comprador para providências como a troca 
das pescas. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica Não se aplica 

Armazenamento 

 

Os tubos deverão ser estocados na posição vertical, desde que existam na obra 

condições de segurança para isto.  

 

Durante a sua permanência na obra, antes de sua aplicação, os tubos deverão 

estar protegidos de ações ou elementos que possam danificá-los.  

 

Deve-se evitar que fiquem expostos por longos períodos à chuva ou sol excessivo.
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TUBO DE CONCRETO 

Manuseio 

 
O transporte dos tubos deverão ser feitos deitados, sempre 
calçados e separados por vigas de madeiras, que além de 
garantir a estabilidade da carga, evitam os danos físicos com 
as movimentações durante o percurso de transporte. 

 

Os tubos deverão ser descarregados bem próximos ao local 
de aplicação, de forma que possam ser transladados com facilidade para onde 
serão instalados. No descarregamento, devem ser manipulados com acessórios 
adequados, tais como cabos de aço ou cintas apropriadas para içamento de cargas. 
É importante nunca colocar cintas que passem pelo centro dos tubos. Eles não 
devem ser rolados e lançados sobre pneus ou diretamente no solo.   

    

CIMENTO ASFÁLTICO DE PETRÓLEO 
Especificação de Compra 

- Quantidade. 
- Tipo: 

 

CAP-30/45, CAP-50/70, CAP-85/100, CAP-150/200 (classificação por 
penetração); 

 

CAP-7, CAP-20 e CAP-40 (classificação por viscosidade). 
Será adotado o CAP-20. 

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega, equipado com 
bomba reguladora de pressão e sistema completo de aquecimento que permita sua 
aplicação em quantidade uniforme. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de acordo 
com o pedido e a nota fiscal. 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 
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CIMENTO ASFÁLTICO DE PETRÓLEO 

Integridade Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Deverão ser realizados as seguintes 
verificações e critérios descritos : 

Obs: Para toda partida de CAP chegada na 
obra deverá ser obrigatoriamente coletada 
uma amostra de 1 kg, guardadas em 
frascos isentos de contaminação e ao 
abrigo das intempéries e de temperaturas 
muito elevadas, sendo essas mobilizadas 
quando constatada anomalia de maior 
monta nas misturas asfálticas. Estas 
amostras devem ser identificadas mediante 
um rótulo contendo: 

 

tipo do produto (CAP-20); 

 

procedência do veículo (transportadora, 
placas, etc); 

 

n  nota fiscal, tonelagem transportada; 

 

data e hora da coleta da amostra. 

Caso o fornecedor não encaminhe o laudo 
com os ensaios, deve-se rejeitar o produto. 

   

Material Método Verificações Critérios
Freqüência 

DNER
Freqüência 

PGQ
NBR-5847 Determinação da 

Viscosidade 
Absoluta (60°C)

2000 a 3500 
poises

1/carga 1/carga

DNER-ME 
148/94

Determinação 
dos pontos de 
fulgor

> 235°C 1/carga 1/carga

DNER-ME 
004/94

Determinação da 
Viscosidade 
'Saybolt Furol' a 
alta temperatura 
(viscosidade x 
temperatura)

curva          
visc x temp.

100t 100t

DNER-ME 
004/94

Determinação da 
Viscosidade 
'Saybolt Furol' a 
alta temperatura 
(135°C)

> 120s 1/carga 1/carga

DNER-ME 
003/94

Suscetibilidade (-1,5 a +1) 100t 100t

DNER-ME 
002/97

Espuma - 1/carga 1/carga

CAP-20
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CIMENTO ASFÁLTICO DE PETRÓLEO 

Armazenamento 

 
Os depósitos para o ligante betuminoso deverão possuir dispositivos capazes de 
aquecer o ligante nas temperaturas fixadas na Especificação. Estes dispositivos 
também deverão evitar qualquer superaquecimento localizado.  

 
A capacidade dos depósitos deverá ser suficiente para, no mínimo, três dias de 
serviço. 

 

Instalar os depósitos em locais afastados de cursos d água. 

 

Vedar o refugo de materiais usados à beira da estrada e em outros locais onde 
possam causar prejuízos ambientais. 

Manuseio 

 

Verificar o aquecimento e a uniformidade do material. 

 

EMULSÃO ASFÁLTICA 
Especificação de Compra 

- Quantidade.  
- Tipo: 

 

Emulsões asfálticas tipos RR-1C e RR-2C 
Recebimento 

Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega, equipado com 
bomba reguladora de pressão e sistema completo de aquecimento que permita sua 
aplicação em quantidade uniforme. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de acordo 
com o pedido e a nota fiscal. 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 
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EMULSÃO ASFÁLTICA 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Deverão ser realizados as seguintes 
verificações e critérios descritos:  

Caso o fornecedor não encaminhe o laudo 
com os ensaios, deve-se rejeitar o produto. 

Armazenamento 

 

Os depósitos para o ligante betuminoso deverão possuir dispositivos capazes de 
aquecer o ligante nas temperaturas adequadas. Estes dispositivos também 
deverão evitar qualquer superaquecimento localizado.  

 

Deverá ser instalado um sistema de recirculação para o ligante betuminoso, de 
modo a garantir a circulação, desembaraçada e contínua, do dispositivo ao 
misturador, durante o período de operação.  

 

A capacidade dos depósitos deverá ser suficiente para, no mínimo, um dia de 
serviço.  

 

Instalar os depósitos em locais afastados de cursos d água. 

 

Vedar o refugo de materiais usados à beira da estrada e em outros locais onde 
possam causar prejuízos ambientais. 

Manuseio 

 

Verificar o aquecimento e a uniformidade do material. 

 
Material Método Verificações Critérios

Freqüência 
DNER

Freqüência 
PGQ

DNER-ME 
004/94

Determinação da 
Viscosidade 
'Saybolt Furol' a 
alta temperatura 
(50°C)

100 a 400s 1/carga 1/carga

DNER-ME 
004/94

Determinação da 
Viscosidade 
'Saybolt Furol' a 
alta temperatura 
(viscosidade x 
temperatura)

Curva        Visc. 
x Temp

1/carga 1/carga

NBR-6568 Resíduo >67% 1/carga 1/carga

DNER-ME 
005/94

Peneiramento %R#0,84mm <0,1 1/carga 1/carga

DNER-ME 
002/94

Carga de 
Partícula

Positiva 1/carga 1/carga

DNER-ME 
006/94

Sedimentação = 5% 100t 100t

RR-1C 
e/ou   RR-

2C
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   TINTA REFLETIVA 

Especificação de Compra 
- Tipo (para uso em superfície betuminosa ou de concreto de cimento Portland) 
- Cor (amarelo-médio ou branco-neve)  
- Quantidade.  

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega, 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de acordo 
com o pedido e a nota fiscal por contagem. 
A unidade de compra é o litro.  

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Verificar defeitos como fechamento 
imperfeito, vazamento, falta ou insegurança 
da alça, má conservação (ferrugem, sujeira, 
etc), identificação deficiente, e/ou outros 
defeitos da lata. 

Caso a integridade não esteja de acordo, 
rejeitar as latas com problemas.  

Dimensões Aceitação 
Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 
Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

Armazenar sob madeira compensada, eucatex (em caso de não existir piso 
acabado); 

 

O empilhamento não deve exceder mais de cinco latas; 

 

Armazenamento em local coberto, fresco, ventilado e longe de fontes de calor. 

Manuseio 

 

A embalagem não deve ser reutilizada ou perfurada; 

 

Manter a embalagem fechada; 

 

Cuidados contra amassados e furos nas latas. 



MANUAL DE AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DR 06 Revisão 02

 
Página 16 de 64

   
ARAME FARPADO 

Especificação de Compra 
- Tipo 

 
Classe 350: arame farpado com ruptura à tração   350 N (kgf); 

 
Classe 250: arame farpado com ruptura à tração   250 N (kgf); 

 

Classe 175: arame farpado com ruptura à tração   175 N (kgf); 
- Diâmetros nominais de dois fios da cordoalha (1,60; 1,80; 2,00 ou 2,20mm); 
- Quantidade: 

A unidade de compra é o rolo ou carretel contendo arame farpado com 
comprimentos nominais de 250, 400, 500 ou 600m quando o diâmetro do fio for 
1,60mm. 

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. Verificar identificação na embalagem 
com as especificações do produto. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade com o 
pedido e a nota fiscal por contagem.  

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Verificar visualmente a presença de 
intempéries e ferrugem nos produtos. 

Caso exista a presença de produtos cuja 
integridade não esteja de acordo, estes 
devem ser devolvidos, aceitando o restante 
do lote. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

A inspeção visual que se refere ao aspecto 
do cordoalhamento, fixação de farpas e 
suas pontas, visando verificar os defeitos 
grosseiros. 

O lote será aceito somente quando todas as 
verificações cumprirem as exigências deste.

 

Armazenamento 

 

O armazenamento deve ser efetuado em local coberto e arejado, protegido de 
intempéries; 

 

Recomenda-se que o armazenamento não seja em contato direto com o solo. 
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ARAME FARPADO 

Manuseio 

 
Manusear o arame utilizando luvas de proteção. 

 
No manuseio deve-se tomar cuidado para evitar acidentes que prejudiquem a 
integridade do produto. 

  

MOURÕES DE CONCRETO ARMADO 
Especificação de Compra 

- Quantidade (unidade de compra: mourão) 
- Tipo: 

 

Mourão de Suporte: sustenta e mantém suficientemente indeslocáveis as 
fiadas de arame farpado paralelas entre si e fixadas em alturas 
determinadas. Deve ter o comprimento de 210 cm, seção transversal 
uniforme, em forma de triângulo eqüilátero ou quadrada, com 11 cm de 
lado; 

 

Mourão Esticador: destina-se ao esticamento das fiadas de arame farpado. 
Deve ter o comprimento de 220 cm, seção transversal uniforme, em forma 
de triângulo eqüilátero ou quadrada, com 15 cm de lado e reentrância 
biselada para receber o mourão de escora; 

 

Mourão de Escora: utilizado em reforço aos mourões esticadores. Deve ter 
a mesma dimensão e seção do mourão de suporte. 

Todos os mourões devem se retos. 
Recebimento 

Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 
Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade com o 
pedido e a nota fiscal por contagem. 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Verificar visualmente a presença de 
fissuras, falhas de adensamento e saliência 
do concreto. Não deve apresentar sinais de 
pintura ou reparos posteriores à 
desmoldagem.  

Caso exista a presença de produtos cuja 
integridade não esteja de acordo, estes 
devem ser devolvidos, aceitando o restante 
do lote. 
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MOURÕES DE CONCRETO ARMADO 
Dimensões Aceitação 

Deve-se verificar as dimensões dos 
mourões por um número representativo de 
cada tipo (a critério do comprador), sendo 
permitida uma tolerância de ± 2,0 cm no 
comprimento e de ± 0,5 cm nas dimensões 
transversais. 

Rejeitar os mourões que não estiverem de 
acordo com as dimensões e tolerâncias 
específicas. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica Não se aplica 

Armazenamento 

 

Estocar os mourões de modo que tenha proteção contra danos físicos. 

Manuseio 

 

No manuseio deve-se tomar cuidado para evitar acidentes que prejudiquem a 
integridade dos produtos.  

  

DEFENSAS METÁLICAS 
Especificação de Compra 

- Tipo e Dimensões conforme especificação do projeto; 
- Quantidade (metro) 

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 
Cada lote de material deve ser 
acompanhado de certificado expedido pelo 
fabricante das peças contendo propriedades 
mecânicas, dimensões, identificação do 
fabricante; número do lote de entrega.  

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade com o 
pedido e a nota fiscal. 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências.  



MANUAL DE AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DR 06 Revisão 02

 
Página 19 de 64

  
DEFENSAS METÁLICAS 

Integridade Aceitação 

Verificar a presença de peças defeituosas. Caso exista a presença de peças 
defeituosas, estas devem ser devolvidas, 
aceitando o restante do lote. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

O transporte e armazenamento das peças da defensa deverão ser efetuados de 
modo a não provocarem danos ao revestimento. 

Manuseio 

 

No manuseio deve-se tomar cuidado para evitar acidentes que prejudiquem a 
integridade dos produtos. 

 

MADEIRA SERRADA PARA CAIXARIA 
Especificação de Compra 

- Espécie: eucalipto, angelim e pinus; 

- Tipo: pontalete, régua ou sarrafo, tábua, perna de serra etc; 

- Dimensões das peças: seção ou bitola (cm) conforme aplicável e comprimento (m); 

- No caso de madeira de pinus para execução de instalações provisórias (barraco ou 
tapume) pode ser especificada somente a quantidade. 

- Quantidade: volume ou unidades. 

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado pela quantidade de peças da mesma espécie 
e dimensões.  Ex: Sarrafo é um lote, tábua outro, etc. Se o caminhão contiver 3 tipos de 
madeira (sarrafo, tábua, pontalete), são considerados 3 lotes distintos dentro de um 
mesmo caminhão 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

A verificação da espécie é realizada em 
todo o material através de análise visual. 

Aviso esclarecendo que os materiais serão 
inspecionados de acordo as especificações 
e caso não estejam de acordo, serão 
rejeitados e devolvidos ao fornecedor para 
reposição ou desconto no pagamento, 
conforme critério da empresa. 

Havendo alteração da espécie da madeira, 
o lote inteiro deve ser rejeitado. 
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MADEIRA SERRADA PARA CAIXARIA 
Quantidade Aceitação 

Deve-se conferir a quantidade recebida com 
a nota fiscal e com o pedido de compra. 

Verificar se a quantidade pedida confere 
com a entregue. Para facilitar a verificação, 
agrupar a madeira por tipo e comprimento 
aproximado. Cada tipo de madeira é medido 
para cálculo do volume ou são contadas as 
peças.  

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências.  

Integridade Aceitação 

A amostra para verificação de defeitos 
visuais é formada segundo a tabela abaixo: 

Número de peças Tamanho da amostra 

Até 13 peças Lote completo 

14 a 500 peças 13 

501 a 1.200 20 

1.201 a 10.000 32 

10.001 a 35.000 50 

35.001 a 50.000 80 

Acima de 50.001 125 

                              EB 2169 

A verificação deve ser realizada na amostra, 
verificando-se a presença de rachas, 
fendas, fissuras, falhas, podridão e furos de 
insetos. 

Encanoamento, encurvamento e 
arqueamento também são verificados 
apenas visualmente na amostra, pois estes 
defeitos não interferem na qualidade final do 
produto.  

O limite para aceitação do lote é de no 
máximo 10 % de peças defeituosas na 
amostra inspecionada. Caso o lote tenha 
sido rejeitado na primeira amostragem, 
deve ser realizada uma segunda inspeção. 
Se houver nova rejeição, o lote deve ser 
todo devolvido (baseado na EB 2169).  
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MADEIRA SERRADA PARA CAIXARIA 
Dimensões Aceitação 

Na verificação do desbitolamento, devem 
ser medidos na mesma amostra utilizada 
anteriormente com trena metálica de 
precisão de 1mm (em toda a amostra) a 
espessura, a largura e o comprimento das 
peças.  

A tolerância é de 

 

3mm para a largura e a 
espessura, e de -10 cm para o 
comprimento. 

Nos casos em que não for solicitada a bitola 
na ordem/pedido de compra, verificar 
somente a espessura e o comprimento das 
peças. 

Nos casos em que a madeira for para 
tapumes e outras atividades que não a de 
construção da edificação, não é necessário 
realizar a verificação dimensional. 

O limite para aceitação do lote é de no 
máximo 10 % de peças defeituosas na 
amostra inspecionada. Caso o lote tenha 
sido rejeitado na primeira amostragem, 
deve ser realizada uma segunda inspeção. 
Se houver nova rejeição, o lote deve ser 
todo devolvido (baseado na EB 2169).   

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

O estoque deve ser separado por tipo e não deve estar em contato com o solo, em 
local coberto ou protegido com lona nos casos em que a aplicação não seja direta. 

Manuseio 

 

No manuseio evitar danos ao material. 

  

CHAPAS COMPENSADAS 
Especificação de Compra 

- Tipo de chapa: resinada ou plastificada; 

- Dimensões da chapa: se resinada 1,10 x 2,20 m, se plastificada: 1,10 x 2,20 1,22 x 
2,44 m; 

- Espessura: 9, 12, 15, 18 e 21 mm; 

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado pela quantidade de peças iguais de uma 
entrega. 
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CHAPAS COMPENSADAS 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota fiscal.

 
Caso haja alguma diferença entre o lote e 
a especificação da nota fiscal. O material 
deve ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

A quantidade recebida deve ser contada e 
conferir com a nota fiscal e com o pedido de 
compra.  

Caso não estejam de acordo, o caminhão 
deve ser rejeitado e devolvido ao 
comprador para reposição ou desconto no 
pagamento. 

Integridade Aceitação 

Para verificação do número de lâminas, 
deve-se tomar apenas uma chapa de 
amostra (material FCAV) 

A cada lote retirar uma amostra para fazer a 
verificação das dimensões e do aspecto 
visual a fim de identificar presença de 
emendas, condição superficial e aspectos 
das bordas. A amostra a ser verificada deve 
ser conforme a tabela abaixo: 

Número de peças Tamanho da amostra 

Até 13 peças Lote completo 

14 a 500 peças 13 

501 a 1.200 20 

1.201 a 10.000 32 

10.001 a 35.000 50 

35.001 a 50.000 80 

Acima de 50.001 125 

NBR 9488 

- NÚMERO DE LÂMINAS 

O número de lâminas deve ser conforme a 
tabela abaixo: (NBR 9532) 

Espessura (mm)

 

Nº mínimo de lâminas 

4 3 

6 3 

9 5 

12 5 

15 7 

18 7 

21 9 

O lote deve ser rejeitado se o número de 
lâminas da chapa tomada como amostra 
for diferente dos números da tabela 
anterior (números de lâminas). 

Com relação a integridade o critério de 
aceitação das peças segue o modelo da 
tabela abaixo: 

Número de defeitos 
Número de 

peças Nº de 
aceitação 

Nº de 
rejeição 

Até 13 peças 5 6 ou mais 

14 a 500 peças 5 6 ou mais 

501 a 1.200 7 8 ou mais 

1.201 a 10.000 10 11 ou mais

 

10.001 a 35.000 14 15 ou mais

 

35.001 a 50.000 21 22 ou mais

 

Acima de 50.001 21 22 ou mais

         

NQA 15 %, NBR 5426, nível 
especial de inspeção S4 e plano de 
amostragem simples normal (conforme 
NBR 9488)   
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- VERIFICAÇÕES VISUAIS 

Fonte: programa Qualihab (material FCAV) 

1. Para verificar a presença de emendas 
deve-se utilizar o seguinte critério: 

Compensado resinado: até 2 emendas tanto 
na face quanto na contraface; 

Compensado plastificado: máximo de 1 
emenda por chapa. 

2. Quanto ao aspecto superficial, o critério é: 

Compensado resinado: faces firmes e sem 
falhas que prejudiquem seu uso; 

Compensado plastificado: filme contínuo, liso 
e sem falhas ou incrustações 

3. Na verificação do aspecto das bordas 
deve-se observar se estas estão seladas e 
sem apresentar descolamento das lâminas. 

Dimensões Aceitação 

- Espessura 

A espessura deve ser medida na mesma 
amostra a pelo menos 50 mm da borda e 
deve ser conforme a tabela abaixo: 

Espessura 
(mm) 

Tolerâncias 
da espessura 
(mm) 

4  0,5 

6  0,6 

9  0,7 

12  0,8 

15  1,0 

18  1,0 

21  1,0 

NBR 9532 

Demais dimensões 

Fonte: NBR 9532 

As dimensões devem ser medidas com trena 
metálica com precisão de 1 mm, no meio da 
largura e do comprimento da chapa.  

A tolerância é de ± 2 mm em qualquer 

Para decidir sobre a aceitação ou rejeição 
do lote, quanto às dimensões e esquadro, 
deve-se observar a tabela abaixo:  

Número de defeitos Número de 
peças Número de 

aceitação 
Número de 

rejeição 
Até 13 
peças 

5 6 ou mais 

14 a 500 
peças 

5 6 ou mais 

501 a 1.200

 

7 8 ou mais 
1.201 a 
10.000 

10 11 ou mais 

10.001 a 
35.000 

14 15 ou mais 

35.001 a 
50.000 

21 22 ou mais 

Acima de 
50.001 

21 22 ou mais 

        NQA 15 %, NBR 5426, nível 
especial de inspeção S4 e plano de 
amostragem simples normal (conforme 
NBR 9488)  
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direção.  

- Esquadro 

A medição deve ser feita com trena metálica 
com precisão de 1 mm, tomando-se as 
medidas nas diagonais da chapa, 
obedecendo os critérios abaixo: 

Chapa (1,22 x 2,44): diagonal de 272,8mm 

Chapa (1,10 x 2,20): diagonal de 246 mm 

A tolerância é de ± 5 mm. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Quando da fase de qualificação de 
fornecedores de chapas compensadas, deve 
ser realizado o teste de resistência à água. 

As chapas não devem apresentar 
descolamento das lâminas após imersão ou 
fervura em água. 

O teste consiste em tomar uma chapa de 
amostra e retirar 3 corpos de prova de 10 cm 
x 10 cm.  

Deve-se imergir os cp´s em água limpa por 
12 horas, deixar secar ao sol por 12 horas e 
imergi-los novamente por mais 12 horas. 
Havendo disponibilidade de fogareiro, este 
teste, que tem 36 horas de duração, pode ser 
substituído pela fervura dos corpos de prova 
em água limpa por 10 minutos. 

Nota: Será aceito laudo dos fornecedores 
garantido a qualidades das chapas 
compensadas com relação a resistência à 
água. 

Laudo comprovando a resistência. 

Caso não exista o laudo dos fornecedores 
garantindo a resistência das peças com 
relação a água, será realizado o ensaio 
descrito acima, e caso haja deslocamento 
das laminas o lote será rejeitado  

Armazenamento 

 

O estoque deve ser feito em local fechado e apropriado para evitar ação da água, 
extravio ou roubo. Preferencialmente, deve situar-se em local próximo ao de uso ou de 
transporte vertical. 

 

As chapas devem ser empilhadas na posição horizontal sobre três pontaletes de 
madeira, no sentido transversal ao comprimento, posicionados no centro da chapa e no 
mínimo 10 cm de cada uma das bordas. 
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CHAPAS COMPENSADAS 

Manuseio 

 
No manuseio evitar pancadas e choques que danifiquem as chapas e, durante a 

desforma, proceder com cuidado de forma a minimizar a abertura das bordas, 
lascamentos e outros danos.  
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BLOCOS CERÂMICOS 
Especificação de Compra 

- Quantidade; 

- Unidade: milheiro ou nº de peças 

- Data e local de entrega 

- Dimensões nominais do bloco. 

Tabela de Dimensões Nominais de Blocos de Vedação e Estruturais, Comuns e Especiais  

Dimensões Nominais (cm) Tipo 
L x H x C (cm) Largura (L) Altura (H) Comprimento (C) 

10 x 20 x 20 
10 x 20 x 25 
10 x 20 x 30 
10 x 20 x 40 

90 190 

190 
240 
290 
390 

12,5 x 20 x 20 
12,5 x 20 x 25 
12,5 x 20 x 30 
12,5 x 20 x 40 

115 190 

190 
240 
290 
390 

15 x 20 x 20 
15 x 20 x 25 
15 x 20 x 30 
15 x 20 x 40 

140 190 

190 
240 
290 
390 

20 x 20 x 20 
20 x 20 x 25 
20 x 20 x 30 
20 x 20 x 40 

190 190 

190 
240 
290 
390 

Dimensões Nominais (cm) Medidas Especiais 
L x H x C (cm) Largura (L) Altura (H) Comprimento (C) 

10 x 10 x 20 
10 x 15 x 20 
10 x 15 x 25 

12,5 x 15 x 25 

90 
90 
90 

115 

90 
140 
140 
140 

190 
190 
240 
240 

           Fonte: NBR 8042/1992 

Recebimento 
Formação do lote: Cada carga de um tipo será considerada um lote para efeito de inspeção. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do pedido estão 
de acordo com o pedido e a nota fiscal. 

Rejeitar o lote caso o material recebido seja 
diferente do solicitado. 

A tolerância máxima admitida para as 
dimensões é de  3mm. 

Quantidade Aceitação 

 Deve-se conferir a quantidade de peças por tipo 
através de contagem. 

Caso haja diferenças de quantidade em 
relação a nota fiscal, comunicar o setor de 
compras para tomar as devidas providências.
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BLOCOS CERÂMICOS 

Integridade Aceitação 

A verificação de trincas, quebras, superfícies 
irregulares, deformações e não uniformidade de 
cor deverá ser realizada visualmente, no lote 
inteiro, durante o descarregamento das peças. 

Rejeitar todos os blocos com defeito. Os 
blocos rejeitados deverão ser devolvidos ao 
fornecedor para reposição ou desconto no 
pagamento. 

Dimensões Aceitação 
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Determinação das dimensões deverá ser feita 
dispondo 24 blocos. Se por alguma razão for 
impraticável medir os 24 blocos em uma fila, a 
amostra poderá ser medida em duas filas de 12 
blocos ou 3 filas de 8 blocos. Deve-se somar os 
valores obtidos em qualquer dos casos e dividir 
este resultado por 24 para obter-se a dimensão 
real dos blocos. As dimensões a serem medidas 
são: altura, comprimento e largura. A disposição 
dos blocos para o ensaio das dimensões é 
mostrada na fig. 1. 

A planeza das faces deve ser verificada na 
amostra de 13 peças, encostando-se uma régua 
metálica na linha diagonal da superfície da peça. 

 

O desvio em relação ao esquadro entre as faces 
destinadas ao assentamento e ao revestimento 
do bloco deve ser verificado com esquadro 
metálico. O método para se medir a planeza e o 
esquadro é mostrado na fig. 2.   

Fig. 1  Dimensões                Fig. 2  Planeza e Desvio em 
                                                      relação ao esquadro  

A tolerância máxima admitida para as 
dimensões é de  3mm. 

Rejeitar o lote se no ensaio das dimensões 
seja encontrada variação de maior do que 
3mm. 

A tolerância máxima admitida para o desvio 
em relação ao esquadro e a planeza é de ± 
3mm.Na inspeção por ensaios quanto ao 
desvio em relação ao esquadro e a planeza, 
o lote pode ser aceito na primeira ou na 
segunda amostragem de acordo com a 
tabela abaixo  

TABELA  Número de aceitação e rejeição na inspeção 
por ensaio de desvio, planeza das faces 

NBR 8042 

Unidades Defeituosas 
AMOSTRA

 

1ª Amostra 1ª + 2ªAmostra LOTE 

1ª 2ª Nº de 
Aceitação

 

Nº de 
Rejeição 

Nº de 
Aceitação

 

Nº de 
Rejeição 

1.000 
 a 

30.000

 

13 13 2 5 6 7 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 
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BLOCOS CERÂMICOS 

Armazenamento 

 
Os blocos deverão ser armazenados em pilhas não superiores a 2 m de altura. É 

recomendado que os blocos não fiquem sujeitos a umidade excessiva. Se necessário, fazer 
amarração. Deverá ser feita uma base para armazenamento em estrado de madeira. 

 
Armazenar os blocos sobre terreno plano e separado por tipo, isolados do solo, por meio 

de um lastro de brita ou qualquer outro material semelhante de modo a evitar umidade ou 
contaminação com outros materiais. Preferencialmente próximo ao local de aplicação. 

Manuseio 

 

Durante o manuseio, cuidar para que os materiais não sofram impactos que os 
danifiquem. 
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ESTACAS 

Especificação de Compra 

- Seção transversal: usuais 14x14, 16x16, 18x18, 20x20, 23x23, 26x26, 30x30, 
33x33, 35x35, 40x40 cm ; 

- Comprimento: usuais 4, 5, 6, 8, 10, 12 metros, consultar os fabricantes; 

- Quantidade: em unidade, para cada seção e comprimento; 

- Luvas metálicas: em unidade, por seção de estaca, usadas no caso da 
necessidade de emendas; 

- Solicitar laudo da resistência do concreto da estaca. 

Obs. Quando a empresa adquirir o serviço de cravação com material incluído, ela realiza 
apenas a inspeção do recebimento das estacas.  

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser entregue por um caminhão. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do material 
estão de acordo com o pedido de compra e 
a nota fiscal. 

Caso haja diferenças em relação a nota 
fiscal e o pedido de compra entrar em 
contato com o responsável para tomar as 
devidas providências.  

Quantidade Aceitação 

A quantidade recebida deve conferir com a 
nota fiscal e com o pedido de compra. 

Contar as estacas por seção transversal 
(bitola) e por comprimento. 

Diferenças na quantidade deverão ser 
informadas ao fornecedor para reposição ou 
desconto no pagamento.  

Integridade Aceitação 

As inspeções visuais são realizadas em 
todas as estacas. 

No descarregamento observar se as 
estacas apresentam fissuras ou trincas e se 
a armadura está aparente na face de corte. 

Verificar data de fabricação 

Luvas metálicas 

Observar seção e comprimento. 

Não aceitar peças com fissuras visíveis, 
com flambagem maior que 0,3% do 
comprimento (dividir o comprimento por 
333) e se a armadura protendida não 
chegar até as faces extremas.  

Não aceitar estacas fabricadas há menos 
de 10 dias.  

Todas as peças rejeitadas no lote deverão 
ser devolvidas ao fornecedor para reposição 
ou desconto no pagamento. 

Luvas metálicas 

Devem entrar sem dificuldade na estaca 
correspondente e o comprimento mínimo da 
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luva é 2,5 vezes o maior lado da seção da 
estaca correspondente. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Laudo de resistência das estacas Caso não houver o laudo de resistência das 
estacas rejeitar o pedido. 

Armazenamento 

 

Sempre que possível,estocar as estacas com no mínimo dois apoios posicionados 
a 1/5 do comprimento da estaca: 

Comprimento (m)         Apoios à (m) 
4                                  0,8 
5                                  1,0 
6                                  1,2 
8                                  1,6 
10                                 2,0 

12                                 2,4 

Manuseio 

Responsabilidade da empresa contratada para realização do serviço. 

  

TUBOS E CONEXÕES DE PVC 
Especificação de Compra 

Definir a finalidade da tubulação se água ou esgoto de acordo com projeto e 
especificações.  

No pedido devem constar os seguintes dados: 

- Diâmetro; 

- Tipo; 

- Comprimento; 

- Quantidade. 

Recebimento 
Formação do lote: cada entrega é considerada um lote para fins de inspeção.. 

Verificação do Pedido Aceitação 

A tubulação deve conter inscrições 
impressos no próprio tubo que definam o 
diâmetro e marca. 

Verificar se o material recebido é o 
especificado no pedido e o que consta em 

Caso haja diferenças em relação a nota 
fiscal, comunicar o setor de compras para 
tomar as devidas providências 
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nota fiscal, o seu aspecto em geral.  

TUBOS E CONEXÕES DE PVC 
Quantidade Aceitação 

O lote deve ser verificado quanto ao número 
de peças, e se não existem peças 
danificadas. 

A diferença de quantidade deve ser anotada 
e negociada com o fornecedor. 

Integridade Aceitação 

Deve possuir cor uniforme, seção regular 
sem achatamento ou deformações, sem 
trincas ou partes quebradas. 

Não são aceitos materiais que 
apresentarem a coloração não uniforme, 
seção irregular e com empenamento, 
trincas ou partes quebradas. 

Dimensões Aceitação 

Verificar as inscrições que indiquem o 
diâmetro e a marca nos tubos e conexões. 

Não são aceitos materiais que não 
apresentarem as inscrições de diâmetro. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

Armazenar por tipo de material 

 

As tubulações devem ser condicionadas em pilhas respeitando o limite de 
empilhamento máximo fornecido pelo fabricante, sendo necessário intercalar ripas com 
apoio externo para dividi-los ( gavetas ) e preferencialmente protegê-los de intempéries. 

Manuseio 

 

Durante o manuseio, cuidar para que as tubulações e conexões não sofram 
impactos que as danifiquem, trinquem ou amassem. 
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BLOCOS CONCRETO 
Especificação de Compra 

- Quantidade; 

- Unidade: nº de peças 

- Data e local de entrega 

- Dimensões nominais do Boloco. 

Tabela de Dimensões Nominais de Blocos de Vedação. 

Designação Largura Altura Comprimento 

(Blocos de 20 cm 
nominais) 

M-20 

19 

19 

19 

19 

19 

19 

19 

19 

19 

9 

39 

29 

19 

9 

19 

(Blocos de 15 cm 
nominais) 

M-15 

14 

14 

14 

14 

19 

19 

19 

19 

39 

34 

29 

19 

(Blocos de 10 cm 
nominais) 

M-10 

9 

9 

9 

9 

9 

9 

19 

19 

19 

19 

19 

9 

39 

29 

19 

14 

9 

19 

 

Recebimento 
Formação do lote: Cada carga de um tipo será considerada um lote para efeito de inspeção. 
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BLOCOS CONCRETO 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do pedido estão 
de acordo com o pedido e a nota fiscal. 

Rejeitar o lote caso o material recebido seja 
diferente do solicitado. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se conferir a quantidade de peças por tipo 
através de contagem. 

Caso haja diferenças de quantidade em 
relação a nota fiscal, comunicar o setor de 
compras para tomar as devidas providências.

 

Integridade Aceitação 

A verificação de trincas, quebras, superfícies 
irregulares, deformações e não uniformidade de 
deverá ser realizada visualmente, no lote inteiro, 
durante o descarregamento das peças. 

O bloco deverá estar devidamente seco e em 
condições de ser manuseado e transportado 

Rejeitar todos os blocos com defeito. Os 
blocos rejeitados deverão ser devolvidos ao 
fornecedor para reposição ou desconto no 
pagamento. 

Dimensões Aceitação 

A amostra representativa por lote deverá ser, de 
pelo menos 10 blocos para lote de até 10.000 
blocos, acrescida de N/10.000 para lotes acima 
de 10.000 blocos, sendo N o número que 
excede os 10.000. 

Exemplo: Para um Lote de 30.000 blocos a 
quantidade de blocos da amostra serão 13 
unidades.  

A tolerância máxima admitida para as 
dimensões é de  3mm. 

Rejeitar o lote se no ensaio das dimensões 
seja encontrada variação de maior do que 
3mm. 

Rejeitar o lote em que 20% ou mais dos 
blocos analisados não atende as 
necessidades. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

No caso de paletização dos blocos de concreto deve-se observar o empilhamento no 
máximo de 02 paletes. 

 

Fazer pilhas com amarração no empilhamento, não superior a 1,6m de altura por tipo de 
bloco. 

 

Armazenar os blocos sobre terreno plano e separado por tipo, isolados do solo, por meio 
de um lastro de brita ou qualquer outro material semelhante de modo a evitar umidade 
ou contaminação com outros materiais. Preferencialmente próximo ao local de 
aplicação. 
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BLOCOS CONCRETO 

Manuseio 

 
Durante o manuseio, cuidar para que os materiais não sofram impactos que os 

danifiquem. 

   

ADUELAS DE CONCRETO 
Especificação de Compra 

- Tipo 

 

abertas, fechadas e ovóides 
Aduelas abertas ( form atos U e L) São utilizadas em canais a céu aberto, onde suas 
dimensões sempre se adaptam ao projeto. Outro critério é empregá-las em vãos maiores, 
que corresponderiam às situações tradicionalmente reservadas às pontes. As aduelas em 
U atendem, particularmente, à canalização de córregos que cortam centros urbanos e que 
podem ter seção variável de acordo com as necessidades do local. A largura do canal, 
por exemplo, pode superar 4,00 m. Uma opção, neste caso, é compor duas aduelas de 
formato L com arranques no plano horizontal, de modo que a concretagem "in loco" 
permita adequar a peça à largura necessária. Para situações em que a abertura 
necessária é maior que as cobertas pelo caso anterior, o processo de construção previsto 
consiste em formar a maior parte da seção nas proximidades de seu local definitivo, de 
forma a facilitar os serviços no local. 
Aduelas fechadas Atendem a seções que variam de 3 a 9 m2, pesando de 30 a 50 kN. 
Esses elementos têm sido empregados normalmente para aberturas maiores que aquelas 
obtidas com os tubos de seção circular encontrados comercialmente. Em princípio, a 
construção de galerias de seção fechada, formada a partir da emenda de segmentos de 
concreto pré-moldado, é indicada para situações em que não seria viável o emprego de 
tubos, em linhas simples ou múltipla, devido, principalmente, às restrições aos gabaritos 
de transporte. As aduelas fechadas são utilizadas em redes enterradas, tais como os 
tubos. 
Aduelas ovóides ( para altas cargas) São indicadas para altos aterros e cargas pesadas. 
Os tubos ovóides são utilizados com abertura correspondente à área de 2,2 a 4,0 m2, 
pesando de 25 a 45 kN por metro. As principais aplicações são: Drenagem de águas 
pluviais, Canalização de córregos e cursos de água, Substituição das pontes de pequeno 
porte ou de estradas vicinais, Galeria técnica (túneis de acesso), Poços de visita, Base 
para fundações de torres. 

- Quantidade 
- Dimensões: O comprimento mínimo deve ser de 1m. A base e altura das aduelas 

variam de 0,50m 
Recebimento 

Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 
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ADUELAS DE CONCRETO 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de aduelas 
de acordo com o pedido e a nota fiscal por 
contagem. 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Realizar uma avaliação visual das aduelas 
onde: 
As superfícies internas e externas das 
aduelas devem ser regulares e 
homogêneas, compatíveis com o processo 
de fabricação, não devendo apresentar 
irregularidades que sejam prejudiciais à 
qualidade da aduela quanto à resistência, 
permeabilidade e durabilidade. 

Caso a integridade não esteja de acordo, as 
aduelas com problemas devem ser 
devolvidas, aceitando o restante do lote. 

Dimensões Aceitação 

A espessura de paredes e lajes não devem 
ser inferior a 15 cm. A tolerância para 
menor nas dimensões nominais projetadas 
para as paredes e lajes não deve ser 
superior a 1%, e para a espessura 5 mm. 
A verificação deve ser feita em duas 
aduelas por lote, casão haja problemas 
repetir o procedimento. 

Caso existam aduelas com dimensões 
diferentes, entrar em conato com o 
comprador para providências como a troca 
das pescas. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica Não se aplica 

Armazenamento 

 

Durante a sua permanência na obra, antes de sua aplicação, as aduelas deverão 

estar protegidos de ações ou elementos que possam danificá-los.  

 

Deve-se evitar que fiquem expostos por longos períodos à chuva ou sol excessivo.
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ADUELAS DE CONCRETO 

Manuseio 

O manuseio das aduelas deve ser feito por içamento através de no minimo dois pontos e 
não deve ser feito antes que o concreto adquira a resistência mínima para suportar o peso 
próprio da peça, de acordo com o especificado em projeto. Como ilustração vide figura. 

 

Pontos para içamento 

  

Materiais utilizados na perfuração  

CILINDROS PARA GÁS ACETILENO 
Especificação de Compra 

- Tipo: Cilindro para gás oxigênio e para Acetileno 
- Cor: Os cilindros de Acetileno são identificados pela cor Bordô. 
- Quantidade.   

OBS: todos os cilindros são fornecidos sem carga. Padrão troca-livre. 
Recebimento 

Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega, onde os cilindros 
deverão estar na posição vertical e amarrados para evitar choques entre eles. Os cilindros 
de acetileno não devem ser transportados em veículos fechados, porta-malas de 
automóveis ou caminhões enlonados.  

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal, além de estarem isentos de 
danificações na sua válvula ou em seus 
bujões fusíveis.   

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de cilindros 
de acordo com o pedido e a nota fiscal por 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em conato com o comprador para 
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contagem. Deve-se verificar o conteúdo do 
cilindro através do peso.  

providências. 

Integridade Aceitação 

Os cilindros possuem cores padronizadas 
pela ABNT. Os cilindros de Acetileno são 
identificados pela cor Bordô.

 

Além disso, identifica-se o seu conteúdo 
através da etiqueta de colarinho e do rótulo 
afixado no corpo do cilindro, colocada na 
parte superior, e contendo as seguintes 
informações:   

Número ONU: 1001 
Nome para Embarque (Portaria 204): Acetileno 
dissolvido 
Classe de risco: 2,1 
Número de Risco: 23 
Rótulo de Risco: GÁS INFLAMÁVEL 
Aviso de advertência (quando requerido): GÁS 
INFLAMÁVEL 
INFORMAÇÕES ESPECIAIS DE EMBARQUE: Os 
cilindros devem ser transportados em posição vertical, 
em veículo com ventilação. Cilindros transportados 
em veículo enclausurado, em compartimento não 
ventilado podem apresentar sérios riscos à 
segurança. 
O enchimento deste cilindro somente deverá ser 
realizado pela White Martins. 

Deve-se verificar visualmente a presença de 
cilindros danificados e se estes estão 
devidamente lacrados.  

Caso exista a presença de cilindros cuja 
integridade não esteja de acordo, estes 
devem ser devolvidos, aceitando o restante 
do lote.  

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

O material deve ter o selo ou deve vir 
acompanhado do laudo de ensaio 
demonstrando a conformidade do produto 
com a NBR 12791.  

Em caso de inexistência deste selo ou do 
laudo de ensaios, deve ser rejeitado. 
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CILINDRO PARA GÁS ACETILENO 

Armazenamento 

 
Os seguintes procedimentos de armazenamento foram extraídos da Ficha de 
Informações de Segurança de Produtos Químicos - FISPQ nº: P-4559-H 

 
Não empilhar os cilindros; deve-se mantê-los na posição vertical (de pé); 

 

Armazene e use com ventilação adequada.  

 

Mantenha os cilindros de acetileno longe de oxigênio e outros oxidantes a uma 
distância mínima de 6,1 m (20 ft), ou use uma barreira de material não combustível. 
Essa barreira deve ter no mínimo 1,53 m de altura (5 ft) e ser resistente ao fogo por 
pelo menos ½ hora. A armazenagem em excesso, ou seja, acima de 70,79 m³ (2.500 
ft³) é proibida em prédios com outros ocupantes.  

 

Assegure-se de que os cilindros estejam fora de risco de queda ou da 
possibilidade de roubo.  

 

Cilindros de acetileno são projetados de modo que a válvula seja mantida com o 
capacete. Atarraxe firmemente o capacete com as mãos.  

 

Identifique a área de armazenamento e uso com placas NÃO FUME OU ABRA 
CHAMAS . Não devem existir fontes de ignição no local.  

 

Todos os equipamentos elétricos na área de estocagem devem ser a prova de 
explosão. As áreas de estocagem devem ter códigos nacionais de eletricidade para 
Classe 1 em áreas de risco. Não permita estocagem em temperaturas maiores que 52 
ºC (125 ºF).  

 

Armazene separadamente os cilindros cheios dos vazios.  

 

Use um sistema de rodízio, para prevenir o estoque de cilindros cheios por 
longos períodos. A utilização do material deve respeitar a ordenação do primeiro que 
entra é o primeiro que sai.  
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CILINDRO PARA GÁS ACETILENO 

Manuseio 

O manuseio do gás acetileno segue as normas técnicas WM-PR-2427 e WM-PR-2428: 

 
Não alterar ou remover as marcas estampadas no cilindro; 

 
Nunca tentar reparar ou remover cilindros ou válvulas; 

 

Nunca obstruir dispositivos de segurança das válvulas ou cilindros; 

 

Manter os cilindros e válvulas afastadas de chamas ou faíscas, e sob nenhuma 
circunstância, permitir o contato de chamas com os dispositivos de segurança; 

 

Tomar precauções para evitar que os cilindros de acetileno tenham contato com 
equipamento elétrico de solda ou circuito elétrico. Os equipamentos elétricos 
devem ser protegidos da formação de centelha ou a prova de explosão; 

 

Jamais utilizar cilindros como roletes, suportes ou qualquer outro propósito, que 
não aquele para o qual foi construído; 

 

Sempre utilizar o cilindro de acetileno em posição vertical. 

 

Não fumar enquanto estiver manuseando ou transportando o cilindro de acetileno. 

 

Proteja os cilindros contra danos físicos. 

 

Nunca tente levantar um cilindro pelo capacete; o capacete existe apenas proteger 
a válvula. 

 

Utilize em carrinho de cilindros para movimentá-los; não arraste, role ou deixe-o 
cair.  

 

Abra a válvula do cilindro o mínimo possível para garantir uma vazão aceitável a 
sua operação, isso vai permitir que você a feche tão rápido quanto possível em 
caso de emergência. Não abra a válvula do cilindro de acetileno por mais de 1½ 
volta. Nunca use acetileno a pressões maiores que 103,5 kPa (15 psig).   

  

CILINDROS PARA GÁS OXIGÊNIO 
Especificação de Compra 

- Tipo: Cilindro para gás oxigênio; 
- Cor: Os cilindros de oxigênio são identificados pela cor Preta; 
- Quantidade.   

OBS: todos os cilindros são fornecidos sem carga. Padrão troca-livre. 
Recebimento 

Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 
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CILINDRO PARA GÁS OXOGÊNIO 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal, além de estarem isentos de 
danificações na sua válvula ou em seus 
bujões fusíveis.  

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de cilindros 
de acordo com o pedido e a nota fiscal por 
contagem. Deve-se verificar o conteúdo do 
cilindro, onde para cilindros de Oxigênio 
mede-se a pressão do cilindro identificando 
o volume do mesmo.  

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em conato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Os cilindros possuem cores padronizadas 
pela ABNT, onde os de oxigênio são 
identificados pela cor Preta.

 

Além disso, identifica-se o seu conteúdo 
através da etiqueta de colarinho e do rótulo 
afixado no corpo do cilindro. Esta etiqueta é 
colocada na parte superior do cilindro 
identificando: 
Número ONU: 1072 
Nome para Embarque (Portaria 204): Oxigênio 
Classe de risco: 2 
Ficha de Emergência: DIS 22 
Rótulo de Risco: oxidante 

Deve-se verificar visualmente a presença de 
cilindros danificados e se estes estão 
devidamente lacrados.  

Caso exista a presença de cilindros cuja 
integridade não esteja de acordo, estes 
devem ser devolvidos, aceitando o restante 
do lote.  

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

O material deve ter o selo ou deve vir 
acompanhado do laudo de ensaio 
demonstrando a conformidade do produto 
com a NBR 12791.  

Em caso de inexistência deste selo ou do 
laudo de ensaios, deve ser rejeitado. 



MANUAL DE AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DR 06 Revisão 02

 
Página 42 de 64

  
CILINDRO PARA GÁS OXIGÊNIO 

Armazenamento 

 
A utilização do material deve respeitar a ordenação do primeiro que entra é o 

primeiro que sai. 

 
Os cilindros devem ser colocados em áreas cobertas, em posição vertical, em 

forma de colméia, a fim de evitar tombamento dos mesmos; 

 

Os cilindros não podem ser deixados muito próximos da extremidade da 
plataforma de onde podem ser facilmente derrubados, nem a elevadores, escadarias ou 
locais onde objetos pesados estejam em movimento e possam colidir/cair sobre eles; 

 

Os cilindros devem estar sempre adequadamente afixados; 

 

Os locais de armazenamento devem ser secos, bem ventilados e à temperatura 
ambiente. A ventilação é essencial para evitar ou dificultar o acúmulo de gases tóxicos, 
inflamáveis e inertes (asfixiantes por deslocamento de ar); o local mais indicado é uma 
área externa coberta, com piso e sem paredes; 

 

Os cilindros devem ser protegidos do sol, se locais onde as temperaturas externas 
prevaleçam e de chuvas. Não devem ser expostos a baixas temperaturas criadas 
artificialmente; à umidade contínua; armazenados próximos a água salgada, gases e 
produtos químicos corrosivos. 

 

As áreas devem ser bem sinalizadas, indicando o(s) nome(s) do gás(es) e o 
estado dos cilindros (cheio ou vazio);  cilindros cheios e vazios devem ser armazenados 
separadamente e em áreas identificadas adequadamente. 

 

Cilindros com gases inflamáveis devem ser armazenados a uma distância 
adequada dos cilindros com gases oxidantes, conforme norma. 

Manuseio 

 

A movimentação do cilindro deve ser feita inclinando-o e girando-o na borda de 
sua base. Nunca devem ser rolados dois cilindros ao mesmo tempo; 

 

Não içar o cilindro pelo capacete, salvo se o capacete seja próprio para essa 
finalidade e esteja devidamente identificado; 

 

Não suspender o cilindro utilizando guincho magnético, amarração por corda, 
cabos de aço ou correntes; 

 

O cilindro pode ser levantado por guindaste ou talha, caso haja dispositivo seguro 
para o conter; 

 

Cilindros cheios e vazios devem ser tratados com os mesmos cuidados e critérios. 
Para movimentá-los deve-se fechar sempre as válvulas, remover os reguladores de 
pressão e, quando providos de capacetes móveis, os mesmo devem ser atarraxados 
com firmeza.  

 

Não alterar ou remover as marcas estampadas no cilindro; 

 

Nunca tentar reparar ou remover cilindros ou válvulas; 

 

Nunca obstruir dispositivos de segurança das válvulas ou cilindros; 

 

Não fumar enquanto estiver manuseando ou transportando o cilindro de acetileno. 
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ELETRODO PARA SOLDA 

Especificação de Compra 
- Tipo: 
São utilizados os eletrodos das seguintes marcas e modelos especificados a seguir: 

Marca: ESAB 
Modelos e Especificações: 

 

21.03 - Preparação de juntas em todos os metais: aço comum, aço 
inoxidável, ferro fundido e não ferrosos; especialmente indicado para 
remoção dos passes de raiz; indispensável na goivagem intermitente e nos 
locais carentes de ar comprimido. Diâmetros utilizados: 4.00 mm 

 

46.00 - Uso geral, todos os tipos de juntas em todas as posições; soldagem 
de chapas navais, estruturas metálicas, construções em geral; bom 
desempenho em chapas galvanizadas, juntas mal preparadas e 
ponteamento.  Diâmetros utilizados: 3.25mm 

 

48.04 - Uso geral em soldagem de grande responsabilidade; todos os tipos 
de juntas; alta velocidade e boa economia de trabalho; indicado para 
estruturas rígidas, vasos de pressão, construções navais, aços fundidos, 
aços não ligados de composição desconhecida, etc. Diâmetros utilizados: 
3.25, 4.00 e 5.00 mm. 

 

83.58 - Revestimento tipo xadrez em caçambas e dentes de escavadeiras, 
recuperação de peças várias para britadores, moinhos e misturadores, 
sem-fim de alimentadores, chapas de desgaste para revestimento duro em 
partes de máquinas expostas ao desgaste por minérios, pedra, areia, solo, 
coque, etc. Diâmetros utilizados: 4.00 mm. 

Marca: Weld-Inox 
Modelos e Especificações: 

 

WI.29 - Cromoníquel  Diâmetro utilizado: 2,50 mm. 
Marca: UTP 
Modelos e Especificações: 

 

Ferro Fundido Limável 85FN  Diâmetro utilizado: 3,25 mm. 
- Quantidade.  

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal.  

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de 
embalagens de acordo com o pedido e a 
nota fiscal por contagem.  

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 
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ELETRODO PARA SOLDA 

Integridade Aceitação 

Deve-se verificar visualmente a presença de 
embalagens rasgadas ou abertas. 

Caso exista a presença de embalagens 
rasgadas/danificadas, estas devem ser 
devolvidas, aceitando o restante do lote. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

Os eletrodos devem ser armazenados em latas fechadas respeitando as seguintes 
condições do ambientes: umidade relativa máxima 50%, temperatura ambiente 
mínima +18°C. 

 

No empilhamento, as latas devem ficar na posição vertical, com o lado onde está a 
etiqueta com o nome do produto virado para cima, e sobre estrados de madeira. 
Outra possibilidade é de armazená-los na posição horizontal sobre prateleiras ou 
estrados de madeira, com um empilhamento máximo de 3 latas. No caso dos 
eletrodos embalados em caixas de papelão, os mesmos podem ser estocados 
sobre palets na posição horizontal. O empilhamento máximo recomendado é de 6 
palets de eletrodos. 

 

É garantida a qualidade dos eletrodos revestidos por um período de dois anos de 
armazenagem após sua data de fabricação, desde que sejam seguidas as 
condições de armazenagem e empilhamento.   

Manuseio 

 

Durante o manuseio, deve-se tomar cuidado com as peças para que não haja 
acidentes (como queda) que prejudiquem a integridade da mesma.  
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CORREIAS DE TRANSMISSÃO 

Especificação de Compra 
- Marca: Goodyear 
- Tipo: 

 
A - Comprimento: 35, 42, 49, 80, 90, 96 e 105mm 

 

B - Comprimento: 32, 35, 41, 51, 52, 56, 60, 63, 68, 70, 72, 73, 80, 85, 90, 
93, 96, 100 e 105mm; 

 

C - Comprimento: 53, 55, 73, 75, 80, 85, 88, 90, 96, 100, 105, 112, 120 e 
131mm; 

 

D - Comprimento: 136, 162 e 250mm. 
- Quantidade. 

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de correias 
de acordo com o pedido e a nota fiscal por 
contagem. 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Deve-se verificar visualmente a presença de 
rachaduras, cortes e/ou intempéries nas 
correias.  

Caso exista a presença de rachaduras, 
cortes e/ou intempéries nas correias, estas 
devem ser devolvidas, aceitando o restante 
do lote. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

O armazenamento deve ser efetuado em local coberto e arejado, protegido de 
intempéries; 

 

Recomenda-se que o armazenamento seja efetuado em prateleiras e não em 
contato direto com o solo, onde a correia permaneça de forma horizontal ( deitada ). 

 

Numerar o local de armazenamento em ordem seqüencial. A utilização do material 
deve respeitar a ordenação do primeiro que entra é o primeiro que sai.  
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CORREIAS DE TRANSMISSÃO 

  

Maneira correta de armazenamento Maneira incorreta de armazenamento 

 

Manuseio 

 

Não se devem misturar correias de marcas diferentes, pois as características de 
performance também são diferentes. 
Não é recomendável o uso de correias novas junto com correias velhas. A correia 
nova será sobrecarregada. No caso de necessitar repor o jogo de correias, fazer 
por um novo jogo completo e não parcial. 

 

A correia não deve ser forçada contra a polia, com uma alavanca ou qualquer 
outra ferramenta, pois poderá ocorrer a ruptura do envelope ou dos seus 
cordonéis. 
Na montagem, fazer recuar a polia móvel, aproximando-a da polia fixa, de modo 
que possa ser montada suavemente sem ser forçada com qualquer tipo de 
ferramenta.   

 

Para facilitar a instalação de correias novas, sem forçá-las, os trilhos do motor 
devem ter comprimento suficiente para permitir a correta instalação. 
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ROLAMENTOS AUTOCOMPENSADORES DE ESFERAS 

Especificação de Compra 
- Marca: FAG e SKF 
- Modelo: dimensões e designações (furo cilíndrico ou cônico) tabeladas. As mais 

usadas são: 

 
da marca SKF: modelos 2211 e 2210K 

 

da marca FAG: modelos 22318 C4 F80 
- Quantidade. 

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de 
embalagens de acordo com o pedido e a 
nota fiscal por contagem. 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Deve-se verificar visualmente a integridade 
das embalagens. 

Caso existam embalagens violadas na 
entrega, estas devem ser devolvidas, 
aceitando o restante do lote. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

O armazenamento deve ser efetuado em local coberto e arejado, protegido de 
intempéries; 

 

Recomenda-se que o armazenamento seja efetuado em prateleiras e não em 
contato direto com o solo, onde a embalagem permaneça de forma horizontal 
( deitada ). 

 

Numerar o local de armazenamento em ordem seqüencial. A utilização do material 
deve respeitar a ordenação do primeiro que entra é o primeiro que sai. 

Manuseio 

 

Durante o manuseio, deve-se tomar cuidado com as peças para que não haja 
acidentes (como queda) que prejudiquem a integridade da mesma. 
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PUNHO 

Especificação de Compra 
- Quantidade 
- Tipo 
- Espessura do furo de limpeza 

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de 
embalagens de acordo com o pedido e a 
nota fiscal por contagem. 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Deve-se verificar visualmente a integridade 
do produto. 

Caso existam produtos cuja integridade não 
esteja de acordo, estes devem ser 
devolvidos, aceitando o restante do lote. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

Armazenar em local coberto, ao abrigo de intempéries, umidade, etc.; 

 

Se o material permanecer armazenado por um período longo após o uso, protegê-
lo com uma camada de óleo. 

Manuseio 

 

Verificar o estado das estrias/aletas/asas; 

 

Verificar a superfície do impacto de punho; 

 

Verificar o desgaste da rosca; 

 

Verificar o estado retentor/anel de vedação do punho 

 

Manusear o material com cuidado para evitar choques, pancadas, batidas, etc. 
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LUVAS 

Especificação de Compra 
- Quantidade 
- Tipo  

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido.  

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de 
embalagens de acordo com o pedido e a 
nota fiscal por contagem.  

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Deve-se verificar visualmente a integridade 
do produto. 

Caso existam produtos cuja integridade não 
esteja de acordo, estes devem ser 
devolvidos, aceitando o restante do lote.  

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

Armazenar em local coberto, ao abrigo de intempéries, umidade, etc.; 

 

Colocá-las em prateleiras com suas capas plásticas, de preferência em sua(s) 
escala(s) respectiva(s) 

 

Manter a capa protetora; 

 

Se o material permanecer armazenado por um período longo após o uso, protegê-
lo com uma camada de óleo.  
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LUVAS 
Manuseio 

 
Manusear o material com cuidado para evitar choques, pancadas, batidas, etc; 

 
Evitar o super aquecimento, limpando e lubrificando com graxa grafitada a rosca 
em toda a sua extensão, cada novo furo; 

 

Evitar usar luvas cujas roscas apresentem desgaste excessivo; 

 

Evitar insuficiência de aperto no acoplamento; 

 

Cuidado com o desalinhamento na coluna de perfuração; 

 

Evitar graxa inadequada ou insuficiente e manter o balde de graxa sempre 
fechado; 

 

Cuidado com os impactos contra o centralizador para auxiliar o desacoplamento; 

 

Usar ferramentas adequadas para o desacoplamento, evitando pancadas; 

 

Usar dois jogos de luvas para cada jogo de hastes: ao se atingir a meia vida útil 
das hastes colocar luvas novas; 

 

Inverter a posição das luvas a cada furo. 

  

HASTES 
Especificação de Compra 

- Quantidade 
- Tipo 

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de 
embalagens de acordo com o pedido e a 
nota fiscal por contagem. 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 

Integridade Aceitação 

Deve-se verificar visualmente a integridade 
do produto. 

Caso existam produtos cuja integridade não 
esteja de acordo, estes devem ser 
devolvidos, aceitando o restante do lote. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 
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HASTES 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 
Armazenar em local coberto, ao abrigo de intempéries, umidade, sujeira, etc.; 

 

Colocá-las em prateleiras com suas capas plásticas, de preferência em sua(s) 
escala(s) respectiva(s); 

 

Se o material permanecer armazenado por um período longo após o uso, protegê-
lo com uma camada de óleo; 

 

As hastes devem ser colocadas em um cavalete, no local de trabalho, a fim de 
protegê-las contra sujeiras e possíveis danos, facilitando também o rodízio de 
hastes/luvas. 

Manuseio 

 

Manusear o material com cuidado para evitar choques, pancadas, batidas, etc. 

 

Realizar rodízio, alterando a posição de hastes e luvas para tornar o desgaste 
uniforme. A primeira haste e luva de um furo serão as últimas do furo seguinte. 
Quando a rosca apresentar desgaste de 50% em sua vida útil, deve-se inverter a 
posição da haste invertendo a posição da luva. 

 

Lubrificar as roscas toda vez que as mesmas entrarem em uso, com graxas 
grafitadas especiais. 

  

COROAS DE BOTÕES - BITS 
Especificação de Compra 

- Quantidade 
- Tipo 

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão de entrega. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal.  

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação do pedido, o material deve 
ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de acordo 
com o pedido e a nota fiscal por contagem.  

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em contato com o comprador para 
providências. 
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COROAS DE BOTÕES - BITS 

Integridade Aceitação 

Deve-se verificar visualmente a integridade 
do produto. 

Caso existam produtos cuja integridade não 
esteja de acordo, estes devem ser 
devolvidos, aceitando o restante do lote. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

Armazenar em local coberto, ao abrigo de intempéries, umidade, etc.; 

 

Se o material permanecer armazenado por um período longo após o uso, protegê-
lo com uma camada de óleo.  

Manuseio 

 

Manusear o material com cuidado para evitar choques, pancadas, batidas, etc. 

 

Deve-se proceder a afiação dos botões da coroa devido ao desgastamento frontal 
e lateral quando necessário. 
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TELA 

Especificação de Compra 
- Metro 
- Quantidade                                           
- Tipo 

Fornecedores: Cater Peças, Aço Têxtil, Britelas 

   

Recebimento 
Formação do lote: O lote deve ser formado por caminhão entregue. 

Verificação do Pedido Aceitação 

Verificar se as especificações do produto 
estão de acordo com o pedido e a nota 
fiscal. 

Caso haja alguma diferença entre o lote e a 
especificação da nota fiscal. O material 
deve ser devolvido. 

Quantidade Aceitação 

Deve-se verificar a quantidade de acordo 
com o pedido e a nota fiscal por contagem. 

Caso seja identificada alguma diferença, 
entrar em conato com o comprador para 
devidas providências. 

Integridade Aceitação 

Deve-se verificar visualmente a presença de 
peças danificadas. 

Caso exista a presença de peças 
danificadas, estas devem ser devolvidas, 
aceitando o restante do lote. 

Dimensões Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Inspeção e ensaios Aceitação 

Não se aplica. Não se aplica. 

Armazenamento 

 

(Tela de alambrado não há estocagem) 

Manuseio 

 

Manusear o material com cuidado para evitar choques, pancadas, batidas, etc. 

 

Manusear de forma que não danifique o material 
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