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DATA / /

NOME:
FUNCAO:

Solicitamos aos Senhores Encarregados das se¢fes abaixo relacionadas para que verifiquem
junto nos seus ARQUIVOS, se o funcionario acima citado tem algum debito pendente.

Departamento Pessoal
O funcionério acima citado NADA DEVE neste setor:

FINANCEIRO ... [oiviaann Lo ASS
(Verificar débitos de brita e adiantamento de sal&rio).

PATRIMONIO. .o, [ [ ASS. s
(Verificar a devolugdo de equipamentos, computador, e outros equipamentos que estéo no
termo de responsabilidade dos funcionérios).

ALMOXARIFADO ... [ovieerinnn. e, ASS.
(Verificar a devolugdo das ferramentas que estdo no termo de responsabilidade do
funcionario).

SEGURANCA ... [ovieerinn. | ST ASS.
(Verificar a devolucdo dos equipamentos de seguranca que estdo no termo de
responsabilidade de cada funcionario).

VENDAS ...l L. Lo ASS.

DEP. PESSOAL ... T [oveoiiiiienanns ASS.
(Verificar os documentos para rescisao estdo de acordo, verificar adiantamentos de salério,
verificar a devolugdo do cracha, verificar baixa no plano de salde).

RH T oo ASS e
(Realizar entrevista de desligamento).

ADMINISTRATIVO............. I oveeiiiaieninns ASS
(verificar se ha alguma pendénciajunto aos setores envolvidos, além da devolugéo e conta de
celular).

DATA ............. Lo, Lo

Assinatura do Funcionério
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