
RUBRICA

Os motoristas devem seguir as normas descritas no manual de boas práticas de carregamento da

Sulcatarinense.Ver folha em Anexo.
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ENGENHEIRO/GERENTE DE VENDAS/ ENCARREGADO DE 

TRANSPORTE/ ENCARREGADO DE OBRAS
MOTORISTAS, OPERADORES E LUBRIFICADORES IMPORTANTE

INICIO

Engenheiro e encarregado de obra definem local e 
material a ser entregue. No caso das vendas o 

Gerente do setor passa a ter esta responsabilidade

Encarregado de transporte deve providenciar o 
caminhão para transporte

Os Motoristas devem providenciar junto a rampa de 
lubrificação a limpeza das caçambas dos caminhões 

antes do carregamento

Antes do carregamento motorista, operadores, 
laboratoristas devem verificar se as caçambas estão 

limpas e adequadas para o carregamento

A caçamba está ok?

Antes do início das atividades os motoristas devem conferir itens básicos dos caminhões, como água,
óleo de motor, pneus entre outros. Caso haja algum problema durante o dia de trabalho, os
motoristas devem procurar o encarregado de transporte e comunicá-lo. Porém, no final do expediente
caso o encarregado de transporte não esteja presente na empresa, o motorista deverá registrar os
problemas com o caminhão ou material presente na caçamba, para que caso ocorra a necessidade
de mudança de motorista do veículo no dia seguinte, este possa identificá-los (o registro deve ser
realizado em formulário 1 em anexo). Com relação limpeza das caçambas deve-se utilizar água,
sabão e óleo diesel, com o objetvo de descontaminá-la. Esta limpeza deve ser conferida antes do
carregamento. Nos casos em que o caminhão está exclusivamente naquele dia destinado ao
carregamento de asfalto não é necessário lavar a caçamba a cada viagem, porém, caso o veículo
seja deslocado para o transporte de brita é obrigatório realizar a limpeza da caçamba.

SIM NÃO

continua



Para o carregamento na área industrial da Sulcatarinense, os motoristas deverão estar munidos de
capacete e sapatão. O anexo 2 demonstra a autorização de carregamento. 
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ENGENHEIRO/GERENTE DE VENDAS/ ENCARREGADO DE 
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Pegar a autorização de carregamento na Balança

Tirar a tara do caminhão

Retirar o  Ticket de carregamento e/ou nota fiscal e 
lacre no escritório da balança

Encaminhar para o local de carregamento 

Após o carregamento encaminhar para o local de 
ajuste de carga definido pela empresa

Pesar o caminhão carregado 

Lacrar carga efetiva garantia que a carga não será 
violada - O vigia irá verificar a integridade do lacre

Enlonar caminhão 

Os operadores de carregadeira deverão ficar atentos com a presença de materiais estranhos nos
montes de brita. Eles também deverão evitar o carregamento na junção dos montes de brita, uma vez
que esta atitude tem como objetivo manter a qualidade do material evitando a alteração
granulométrica das britas. Quando houver a junção dos montes, este material deverá ser destinado a
produção de base.  

Descarregar material em local definido e entregar 
ticket para encarregado e trazer a outra via vistada 
pelo recebedor. (esta via deve ser entregue para o 
encarrregado de transporte). No caso de vendas 

deixar nota junto ao comprador e trazer canhoto de 
recebimento no departamento de vendas

FIM
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Pegar autorização de 
carregamento e tirar a 
tara dos caminhões

Não

Carregamento dos 
Caminhões

Ajuste da Carga dos 
Caminhões

Enlonar caminhão e 
lacrar a carga

Solictação de material junto ao 
encarregado de transporte

Limpeza das caçambas 
dos caminhões SIM

Pesar o caminhão 
carregado

As Caçambas estão 
limpas?

Efetuar a 
entrega do 

material


