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1 OBJETIVO 

Estabelecer sistemática adotada pela Sulcatarinense - Mineração, Artefatos de Cimento, 
Britagem e Construções Ltda. para descontos em medições de empreiteiros referente a 
utilização de materiais, serviços e locação de equipamentos. 

2 RESPONSABILIDADE 

A responsabilidade pela elaboração, implementação e revisão deste procedimento são do 
coordenador de qualidade, do gerente administrativo e gerente financeiro. 

3 ABRANGÊNCIA 

Todos os setores da Sulcatarinense – Mineração, Artefatos de Cimento, Britagem e 
Construções Ltda. 

4 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES 

Não se aplica. 

5 DEFINIÇÕES 

LOGIX: sistema operacional utilizado pela Sulcatarinense. 

6 DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

6.1 SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS 

Os passos para solicitação e aquisição de materiais estão descritos no PR 07 – Aquisição. 
Porém, cabe aqui colocar que os empreiteiros podem solicitar a Sulcatarinense materiais, 
serviços e equipamentos para a execução dos serviços, desde que esteja descrito em 
contrato a prestação de serviço com a cláusula de desconto de materiais quando estes 
forem adquiridos pela empresa. Quando a Sulcatarinense contrata uma empresa 
(empreiteiro) para prestar serviços e que no caso a Sulcatarinense irá forncecer o material e 
descontar em medição, é necessário o cadastrado pelo Departamento de Custos no CGO  
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(Custo Gerencial de Obras) de uma atividade para este empreiteiro. Quando for requisitado 
material para a obra e que deva ser descontado deste empreiteiro, na solicitação (pedido 
realizado via sistema) será preenchido com o código da obra e a atividade do empreiteiro 
que será descontado o material. 

Os responsáveis de cada empresa prestadora de serviços devem solicitar junto ao 
engenheiro, ou encarregados de obras, ou administradores de obras a quantidade, a correta 
especificação e o prazo de entrega dos materiais. 

6.2 PREENCHIMENTO DE NOTA DE ENTREGA 

Com a solicitação de material feita corretamente na obra e atividade do empreiteiro , depois 
do lançamento da nota fiscal no sistema poderá ser gerada a nota de entrega 

OBS. Os pedidos em abertos, onde as notas fiscais não foram ainda lançadas, esta 
informação não irá para a nota de entrega. 

As notas de entrega serão geradas no final de cada mês, durante a elaboração das 
medições dos empreiteiros. Para gerar as notas de entrega será considerada a data da 
última vez que a nota foi gerada e a data da nova emissão. 

As Notas de Entrega serão assinadas pelo empreiteiro e Engenheiro da Obra, juntamente 
com a assinatura das medições que serão arquivadas e anexadas juntas as mesmas. 

A Seguir e apresentado um modelo de nota de entrega emitido pelo sistema Logix.               
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7 REGISTROS 

1. Nota de Entrega emitida sistema Logix 

2. Notas fiscais de material 

3. Contratos de prestadores de serviços 

8 ANEXOS 

Não se aplica. 

9 QUADRO DE ALTERAÇÕES 

Item Resumo das alterações. 

6.1 Foi realizado uma alteração quanto a sistemática de 
solicitação de materiais para empreiteiros. 

6.2 Nota de entrega passa a ser emitida pelo sistema Logix. 

7 e 8 Foi retirado do processo o formulário de nota de entrega. 

    

10 QUADRO DE ASSINATURA DOS ENVOLVIDOS 

Data Nome Assinatura 

                                             



DESCONTO DE MATERIAIS JUNTO AOS 
SERVIÇOS PRESTADOS POR 
EMPREITEIROS 

PR 09 Revisão 02

 
Página 5 de 5 

 
Data Nome Assinatura 
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