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1 OBJETIVO
Estabelecer sistematica adotada pela Sulcatarinense - Mineragdo, Artefatos de Cimento,

Britagem e Constru¢gfes Ltda. para descontos em medicbes de empreiteiros referente a
utilizacdo de materiais, servi¢cos e locacdo de equipamentos.

2 RESPONSABILIDADE

A responsabilidade pela elaboracéo, implementacéo e revisdo deste procedimento sao do
coordenador de qualidade, do gerente administrativo e gerente financeiro.

3 ABRANGENCIA

Todos os setores da Sulcatarinense — Mineracdo, Artefatos de Cimento, Britagem e
Construges Ltda.

4 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

N&o se aplica.

5 DEFINICOES

LOGIX: sistema operacional utilizado pela Sulcatarinense.

6 DESCRICAO DAS ATIVIDADES

6.1  SOLICITACAO DE MATERIAIS

Os passos para solicitacdo e aquisicdo de materiais estdo descritos no PR 07 — Aquisicao.
Porém, cabe aqui colocar que os empreiteiros podem solicitar a Sulcatarinense materiais,
servicos e equipamentos para a execucdo dos servicos, desde que esteja descrito em
contrato a prestacdo de servico com a clausula de desconto de materiais quando estes
forem adquiridos pela empresa. Quando a Sulcatarinense contrata uma empresa
(empreiteiro) para prestar servi¢cos e que no caso a Sulcatarinense ira forncecer o material e
descontar em medicao, é necessario o cadastrado pelo Departamento de Custos no CGO
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(Custo Gerencial de Obras) de uma atividade para este empreiteiro. Quando for requisitado
material para a obra e que deva ser descontado deste empreiteiro, na solicitacdo (pedido
realizado via sistema) serd preenchido com o cdodigo da obra e a atividade do empreiteiro
gue sera descontado o material.

Os responsaveis de cada empresa prestadora de servicos devem solicitar junto ao
engenheiro, ou encarregados de obras, ou administradores de obras a quantidade, a correta
especificacdo e o0 prazo de entrega dos materiais.

6.2 PREENCHIMENTO DE NOTA DE ENTREGA
Com a solicitagdo de material feita corretamente na obra e atividade do empreiteiro , depois
do langamento da nota fiscal no sistema poderéa ser gerada a nota de entrega

OBS. Os pedidos em abertos, onde as notas fiscais ndo foram ainda langcadas, esta
informagédo ndo ird para a nota de entrega.

As notas de entrega serdo geradas no final de cada més, durante a elaboracao das
medi¢cdes dos empreiteiros. Para gerar as notas de entrega sera considerada a data da
Ultima vez que a nota foi gerada e a data da nova emisséo.

As Notas de Entrega serdo assinadas pelo empreiteiro e Engenheiro da Obra, juntamente
com a assinatura das medi¢fes que serdo arquivadas e anexadas juntas as mesmas.

A Seguir e apresentado um modelo de nota de entrega emitido pelo sistema Logix.
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NOTA DE ENTREGA DATA REFERENCIA - 01/09/09
EMPRESA 01 SULCATARIMENSE LTDA - ESC.CENTRAL

FORNECEDOR CONCREPONTE S.C

OBRA 136-BRLOTE22

ITEM UmM QTD WALOR LUINIT TOTAL ITEM
ARAME RECOZIDD M12 ] 150,00 Ligeie] 10438 50
ARAME RECOZIDOD M* 18 kG 10,00 6,69 69,80
FERRO CA BD 8,0MM FERRDO CA 50 B DKM ] 41940 318 13378.86
FERRC @ 8,2 MM CASD FERRO CA 5D 8,3 MM kG 4344 0 345 14956,80
FERRO COMSTRUCAD CA-5D 10MM FERRO DE ] Ba44 .0 286 24140 84
FERRO CONSTRUCAD CA-50 12.5MM FERRO kG 20510 2,71 555821
FERRO CA 25 25MM (] 1065.0 271 2880 05
FERRO CA 25 25MM FERRO CA 25 Z25MM kG A73.00 2,71 15652 83
FERROC DE COMSTRUCAD DE 25MM CASBD (] 20000, 271 5420000
CONCRETO FCK 25 CONMCRETO FCK 25 MPA M3 15,00 238,34 3500,10
CONCRETO FCK 25 CONMCRETO FCE 25 MPA M3 15,50 256,36 397358
CONCRETO FCK 25 CONMCRETO FCK 25 MPA M3 H.00 286,01 1430,05
CONCRETO FCK 25 CONMCRETO FCE 25 MPA M3 8.00 289,34 231472
FERROC @ 10,0 MM PC 10,00 31,58 315,80
FERRO PARA COMSTRUCAD CA-50 SMBM BR 10,00 23,00 230,00
FERRO @ 8,2 MM BARRA UM 10,00 15,42 154,20
Autorizo o Desconio da Importancia TOTAL : 128812,44
AT DH&HMMHE{,‘E& Wisto & Data Setor Cusins Pashalum?mmr
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7 REGISTROS

Nota de Entrega emitida sistema Logix
Notas fiscais de material
3. Contratos de prestadores de servigos

8 ANEXOS

N&o se aplica.

9 QUADRO DE ALTERACOES

ltem Resumo das alteracdes.

6.1 Foi realizado uma alteragédo quanto a sisteméatica de
solicitagcdo de materiais para empreiteiros.

6.2 Nota de entrega passa a ser emitida pelo sistema Logix.

7e8 Foi retirado do processo o formulério de nota de entrega.

10 QUADRO DE ASSINATURA DOS ENVOLVIDOS

Data Nome Assinatura
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Data Nome Assinatura
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