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1 OBJETIVO 

Estabelecer a sistemática adotada para a venda de materiais e equipamentos da 
Sulcatarinense - Mineração, Artefatos de Cimento, Britagem e Construções Ltda. 

2 RESPONSABILIDADE 

A responsabilidade pela elaboração, implementação e revisão deste procedimento é do 
coordenador de qualidade e do gerente administrativo. 

3 ABRANGÊNCIA 

Setor administrativo, setor industrial e departamento técnico (obras) da Sulcatarinense – 
Mineração, Artefatos de Cimento, Britagem e Construções Ltda. 

4 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES 

Não se aplica. 

5 DEFINIÇÕES 

Não se aplica. 

6 DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

Para a solicitação de vendas de materiais e equipamentos da Sulcatarinense, é necessário 
realizar a comunicação junto ao departamento de patrimônio da empresa. Feita esta 
solicitação o responsável pelo departamento procura levantar as informações necessárias 
para a venda do equipamento ou material como notas ficais, documentos, verificação de 
penhora junto ao departamento jurídico e licenças ambientais para caso de vendas que 
necessitem deste documento em anexo (óleo lubrificante e outros produtos químicos). Feita 
esta análise o responsável pelo patrimônio efetua o preenchimento do formulário FP 24 01 
onde estão contidas as informações necessárias para a realização da venda dos materiais 
ou equipamentos. Importante destacar que é necessário apurar o preço de três possíveis 
compradores antes da efetivação da venda. Após definição do comprador, recolhe-se a 
assinatura do solicitante, gerente administrativo e do diretor administrativo/ financeiro. 
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É importante destacar a necessidade do preenchimento do formulário PF 23 01 (Solicitação 
de emissão de nota fiscal) para os casos em que necessitam a necessidade de nota fiscal 
emita pela empresa. 

7 REGISTROS 

FP 23 01 Solicitação de emissão de nota fiscal; 

Notas fiscais emitidas pela Sulcatarinense; 

Licenças ambientais; 

FP 24 01 – Solicitação de vendas de materiais da Sulcatarinense. 

8 ANEXOS 

FP 24 01 – Solicitação de vendas de materiais da Sulcatarinense. 

9 QUADRO DE ALTERAÇÕES 

Item Resumo das alterações 

8 Alteração do formulário  

10 Quadro de assinatura dos envolvidos 

10 QUADRO DE ASSINATURA DOS ENVOLVIDOS 

Data Nome Assinatura 
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Data Nome Assinatura 

                                                                                                             



This document was created with Win2PDF available at http://www.win2pdf.com.
The unregistered version of Win2PDF is for evaluation or non-commercial use only.
This page will not be added after purchasing Win2PDF.

http://www.win2pdf.com

