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1 OBJETIVO

Estabelecer a sistematica adotada para a venda de materiais e equipamentos da
Sulcatarinense - Mineragéo, Artefatos de Cimento, Britagem e Construcdes Ltda.

2 RESPONSABILIDADE

A responsabilidade pela elaboracdo, implementacdo e revisdo deste procedimento é do
coordenador de qualidade e do gerente administrativo.

3 ABRANGENCIA

Setor administrativo, setor industrial e departamento técnico (obras) da Sulcatarinense —
Mineracao, Artefatos de Cimento, Britagem e Construgfes Ltda.

4 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

N&o se aplica.

5 DEFINICOES

N&o se aplica.

6 DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Para a solicitagcdo de vendas de materiais e equipamentos da Sulcatarinense, é necessario
realizar a comunicacdo junto ao departamento de patriménio da empresa. Feita esta
solicitagcdo o responsavel pelo departamento procura levantar as informag¢des necessarias
para a venda do equipamento ou material como notas ficais, documentos, verificacdo de
penhora junto ao departamento juridico e licencas ambientais para caso de vendas que
necessitem deste documento em anexo (6leo lubrificante e outros produtos quimicos). Feita
esta andlise o responsavel pelo patriménio efetua o preenchimento do formulario FP 24 01
onde estdo contidas as informagdes necessarias para a realizagao da venda dos materiais
ou equipamentos. Importante destacar que é necessario apurar o prego de trés possiveis
compradores antes da efetivagdo da venda. Apds definicdo do comprador, recolhe-se a
assinatura do solicitante, gerente administrativo e do diretor administrativo/ financeiro.
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E importante destacar a necessidade do preenchimento do formulario PF 23 01 (Solicitacéo
de emissdo de nota fiscal) para os casos em que necessitam a necessidade de nota fiscal
emita pela empresa.

7 REGISTROS

FP 23 01 Solicitacdo de emisséo de nota fiscal;

Notas fiscais emitidas pela Sulcatarinense;

Licencas ambientais;

FP 24 01 — Solicitagdo de vendas de materiais da Sulcatarinense.

8 ANEXOS

FP 24 01 — Solicitagdo de vendas de materiais da Sulcatarinense.

9 QUADRO DE ALTERACOES

Item Resumo das alteragbes
8 Alteracao do formulario
10 Quadro de assinatura dos envolvidos

10 QUADRO DE ASSINATURA DOS ENVOLVIDOS

Data Nome Assinatura
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Data

Nome

Assinatura
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