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1 OBJETIVO  

Estabelecer rotinas adotadas pela empresa relacionadas a manutenção de equipamenrtos 
da Sulcatarinense. 

2 RESPONSABILIDADE  

A responsabilidade pela elaboração, implementação e revisão deste documento é do 
gerente de manutenção. 

3 ABRANGÊNCIA  

Setor de manutenção da Sulcatarinense Mineração Artefatos de Cimento, Britagem e 
Construções Ltda. 

4 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES  

Não se aplica. 

5 DEFINIÇÕES 

Não se aplica. 

6 DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES  

6.1 DESCRIÇÃO DAS MANUTENÇÕES PROGRAMADAS  

O início do plano de manutenções programadas corresponde à geração das ordens para 
atividades padrões com tipos e períodos de execução (dias ou semanas) conforme 
condições de agrupamento desejadas. 

Desta forma é necessário informar as condições necessárias para gerar as Ordens de 
Serviços (OS’s). 

A figura abaixo apresenta a tela do sistema Logix, onde são preenchidos os períodos de 
planejamento e a matrícula do planejador para que possam ser geradas as Ordens de 
Serviço Programadas do período. 
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Figura 01: Tela sistema Logix para geração de OS’s Programadas. 
 
Após gerar as OSP (Ordens de Serviços Programadas); estas são e em seguida 
visualizadas no diretório indicado (MIM0181) pelo próprio sistema. Sendo então estes 
liberados para a realização dos serviços.  

Durante as manutenções programadas existe a necessidade do preenchimento do check 
list, que tem como objetivo também de realizar a manutenção preventiva dos equipamentos 
obedecendo à mesmas periodicidades das manutenções programadas. 
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Figura 02: Check list para Manutenção Preventiva. 
 
Para gerar o relatório de Ordens de Serviços Programadas é necessário que o 
preenchimento do período de seleção seja igual ao período em que foi gerado as Ordens de 
Serviços. 

Neste processo, se tem a disponibilidade de gerar um relatório das O.S.P, visto o necessário 
preenchimento do período de seleção igual ao período em que foram geradas as O.S.  
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Figura 03: Tela para geração de relatório de OS’s do período. 

 

Figura 04: Relatório de OS’s do período. 
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6.1.1 Modificação das Situações das Ordens de Servi ço 

A Figura abaixo corresponde à tela utilizada para realizar modificação Situação das Ordens 
de Serviços, sendo necessário identificar os parâmetros para alterar as modificações 
necessárias. 

Figura 04: Tela inicial para modificação das situações das OS’s 

Figura 05: Tela de modificação das situações das OS’s. 
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6.1.2 Planejamento das Ordens de Serviço Programada s - Apontamento 

Tem como objetivo gerar as ordens de serviços para atividades padrões, com tipos de 
períodos de execução baseados em quantidades produzidas ou horas trabalhadas dos 
equipamentos, conforme condição de agrupamento desejada. 

A figura abaixo corresponde à tela utilizada para geração das ordens de serviços por 
apontamento. 

Figura 06: Tela para geração de OS’s por apontamento. 
 
Após Gerar as Ordens de Serviços a visualização segue o mesmo procedimento 
mencionado no planejamento por tempo conforme descrição acima. 

6.2 MANUTENÇÕES NÃO PROGRAMADAS  

Tem como objetivo atuar de maneira corretiva na solução de problemas que envolvem os 
equipamentos da Sulcatarinense. Desta forma é necessária a abertura da ordem de serviço 
imediatamente no local de origem, substituindo a emissão da requisição dos serviços 
programados. 

A Figura a seguir apresenta a tela do sistema Logix para abertura de manutenções não 
programadas. 
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Figura 07: Tela do sistema Logix para abertura de manutenções não programadas 
(MIM0720 – Abertura) 

 

6.3 ENCERRAMENTO DAS ORDENS DE SERVIÇOS 

Esta etapa corresponde ao fechamento de todas as ordens de serviços abertas no sistema 
sendo elas programadas, preventivas ou não programadas, sendo esta a base para 
elaboração do histórico de manutenção dos equipamentos da Sulcatarinense. 

Importante destacar a necessidade de vincular as OS’s com os pedidos de compras de 
materiais, com o objetivo de rastrear todo processo envolvido na manutenção dos 
equipamentos da Sulcatarinense. 

Importante destacar que o encerramento de uma ordem de serviço somente pode ser 
efetuado para as ordens com situação em andamento ou pendente. 
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Figura 08: Tela de encerramento da ordem de serviço. 
 

7 REGISTROS 

Check list de equipamentos industriais (disponível setor de manutenção). 
Check list de máquinas (disponível setor de manutenção) 
Pedidos de materiais gerados sistema Logix. 
Ordens de serviços geradas no sistema Logix. 

8 ANEXOS 

Não se aplica. 


